
 الرشيد هياء عبدالرحمن

 المعلومات الشخصية

  bdulahman@gmail.comhayaaالبريد الإلكتروني:

  0533838530:الهاتف رقم

 الرياض العنوان:

 الشخصية: المهارات

 التواصل )الشفهي والكتابي( •

 (فة والقابلية للتغير نحو الأفضلالعمل المختل )القدرة على التكيف مع ظروف المرونة •

 ى التعامل مع الآخرينوالقدرة علفي فريق العمل  •

 القدرة على التعلم المستمر والحافز الداخلي •

 ة إستخدام برامج الأوفيسإجاد •

 ةالمنصات الحكوميأجادة التعامل مع  •

 ةالإمام محمد بن سعود الإسلاميجامعة ، بكالوريوس أنظمة لتعليم:ا

على وظيفة في  انونية عالية أتطلع للحصولقات تنظيمية وأنظمة بمهاربكالوريوس خريجة     الهدف الوظيفي:      

المكتسبة خلال فترة  إلى خبرتي، بالإضافة الخبرات العملية وصقل مهاراتي الشخصية مجال تخصصي تمكنني من إكتساب

 .تحقيق أهداف المنشأة في الوقت المحدد لها ال مع فريق العمل في،لأساهم بشكل فعالتدريب 

 العملية: الخبرات

 ةانونية لدى شركة تطويرالتعليميمتدربة في الشؤون الق •

 لدى شركة قانونيةرة عملت لفت •

 الدورات:

رد الموادورة إدارة ،،دورة إدارة المشاريع الإحترافية،،ة كتابة وصياغة المذكرات القانونيةمهار،،صياغة العقود

 .والسكرتارية الإدارةفن ،،الحاسب الآلي،،مدارسة نظام الشركات،،البشرية والتطوير الإداري
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